（様式第８）記入例
【コロナ特別対応型・補助金事務局提出用】

　　　令和○○年○○月○○日
独立行政法人中小企業基盤整備機構
理事長　　殿

[bookmark: _Hlk70070590]  　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所　千葉県山武郡九十九里町○○
名　　称　有限会社　○○
代表者の役職・氏名
代表取締役　○○　○○　印
※共同申請の場合は連名

小規模事業者持続化補助金に係る補助事業実績報告書

小規模事業者持続化補助金＜コロナ特別対応型＞交付規程第１８条第１項の規定に基づき、下記のとおり報告します。
記

１．補助事業名（補助金交付決定通知書の日付を記載のこと。）
　　　　小規模事業者持続化補助金事業
　　　　（令和○○年○月○日交付決定（第○○回受付締切分））
↑交付決定通知書に記載されておりますので
そこから確認して記載してください。

２．事業期間
　　　　開始　　令和○年○○月○○日
　　　　終了　　令和○年○○月○○日

３．実施した補助事業の概要
（１）事業者名　有限会社　○○
　　　　　　　
（２）事業名　「○○○○○○○○○○○○」
↑↑↑申請書から転記してください


事業再開枠を申請している場合は、その行った内容および成果も必ず記載してください。
適宜行間、余白は削除しても構いませんので調整ください。
申請書で計画した内容がどうなったか記載するようにしてください。

（３）事業の具体的な取組内容

当店は、千葉県山武郡九十九里町の○○海岸沿いに面した通りにある飲食店です。
　ここ10年間ほどは売上が順調に推移しておりました。しかし今般の感染症拡大の影響を受け、売上は前年と比較し、今年○○月は前年と比較し○○％減少しました。そこで顧客へのサービス、商品の安定供給と、感染拡大防止をしつつ、新規顧客を獲得し、売上を確保、回復させるため以下の取り組みを行いました。

①店舗内で密集せず楽しんでいただくため、また新たな新規客の獲得策として当社の店舗に隣接する敷地内にドッグランを整備しました。

②現在のホームページを充実させるためリニューアル。新たにＥＣ機能を整備しWeb販売を行えるようにしました。
URL：http://○○○○○○.com/

③10代後半や、20代前半の年齢層の顧客を獲得するため、SNS上で拡散してもらえるような記念撮影用の顔出し看板を作成、設置しました。

また、新型コロナウイルス感染症対策のため、以下のような取組をしました。

①お客様、従業員等が使用する消毒液（2020年5月14日～3月31日までの分）を購入・使用した。

②感染防止のための従業員等が着用するマスク（2020年5月14日～3月31日までの分）を購入・使用した。
※自社負担のため経費精算はありません。

③従前に比べ店舗内の清掃を行うため従業員が着用する手袋、ごみ袋、洗剤、漂白剤を購入・使用。（2020年5月14日～3月31日までの分）
※自社負担のため経費精算はありません。

④工場内・店舗内の換気を円滑に行うため、新たに空気清浄機3台の購入・使用した。

⑤お客様がトイレで使用するペーパータオル（2020年5月14日～3月31日までの分）を購入、使用した。








（４）事業成果（概要）
成果は以下の通りとなりました。

【売上実績】

	
	売上
	本補助事業
による売上
	来店・利用客数
	新規客の割合

	月
	円
	円
	人
	％

	月
	円
	円
	人
	％

	月
	円
	円
	人
	％

	月
	円
	円
	人
	％

	月
	円
	円
	人
	％



今年の売上が減少した月と比べると、増加し、売上は○○割回復しました。
しかし前年同月比だと、○○割少ない状況です。


・新規調理機械導入し、以下の通信販売用商品開発・製造、販売しました。

【○○調理器)
(実際に導入、工事等したものの写真をいれます)



【通信販売用商品　○○○】
(実際に開発、製造、提供したものの写真をいれます)


・通信販売対応強化のためホームページを改修しました。
(実際のホームページの写真をいれます)


看板については特に来店された家族連れのお客様がお子さんと撮影しており好評であった。また看板を道路から見て訪れたお客様もおり、集客効果があった。
ＥＣ対応については、１０件問合せがあった。
ドッグラン整備の成果については問合せ、利用者数の合計で１２件あり、飲食のみで利用されたお客様が、ドッグランの設備を見て、「また今度は犬も連れて来店したい」といった声もあり、リピート率の向上と、新規での来店もあり、ペットを飼う層への販路開拓を実現できた。
３日間での集計ではあったが全体的に好感触であり、今後さらに集客効果が得られるようになった点が成果と言える。

新型コロナウイルス感染症対策のための取組の成果は以下の通りです。

①お客様、従業員等が使用する消毒液を購入・使用したことで新型コロナウイルス対策を行うことができた。

②感染防止のための従業員等が着用するマスクを購入・使用したで新型コロナウイルス対策を行うことができた。

③従前に比べ店舗内の清掃を行うため従業員が着用する手袋、ごみ袋、洗剤、漂白剤を購入・使用で新型コロナウイルス対策を行うことができた。

④工場内・店舗内の換気を円滑に行うため、新たに空気清浄機3台の購入・使用したで新型コロナウイルス対策を行うことができた。。

⑤お客様がトイレで使用するペーパータオル（2020年5月14日～3月31日までの分）を購入、使用したで新型コロナウイルス対策を行うことができた。




（５）事業経費の状況
　　　・支出内訳書（別紙５又は別紙６）

（６）本補助事業がもたらす効果等

現在のホームページを充実させるためリニューアルし、新たにＥＣ機能を整備しWeb販売を行えるようにしたことで、来店客以外の新たな販路を開発・拡大、無人で対応できるようになった。またスマホ表示にも対応したことで利便性も向上させることができた。また各種感染拡大防止対策を行ったことで従業員やお客様に感染者を出さず、営業を継続することができた。

（７）本補助事業の推進にあたっての改善点、意見等

　　まだ上記の取り組みにかかった経費を回収できるほどの利益をあげられなかったが、より一層のサービス、商品の改善および顧客への周知、営業に務めることで、コロナ以前の売上への回復を目指したい。目指すにあたっては、商工会の専門家派遣制度、窓口相談、公庫融資など活用していきたい。



（別紙７）【様式第８：実績報告書に添付】

収益納付に係る報告書
番号、日付は、
交付決定通知書に記載されておりますので
そこから確認して記載してください。

事業者名：○○○○○○　
番　　号：○○○○○○　

　令和〇年〇月〇日付けをもって交付決定の通知があった上記の補助事業に関し、補助事業の実施期間内における事業化等の状況について、小規模事業者持続化補助金＜コロナ特別対応型＞交付規程第２７条の規定に基づき、下記のとおり報告します。
補助金で機械を購入し、その機械で製造、
販売した場合や、ECサイトを作成し、販売した場合、１．は「有」に〇してください。
それ以外の場合は「無」に〇してください

記

補助事業の実施結果の事業化等の有無

１．補助事業の実施結果の事業化　　　　　　　　　　　有　　　無
２．産業財産権等の譲渡又は実施権の設定　　　　　　　有　　　無
３．その他補助事業の実施により発生した収益　　　　　有　　　無
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	計画名
	補助金額（A）
	補助対象経費（B）
	補助事業に係る売上額（C）
	補助事業に係る収益額（D）
	控除額（Ｅ）
	納付額（Ｆ）

	(申請書に記載した計画名をそのまま記載してください。)


	(支出内訳書の
経費合計の
4分の3の金額を記載してください。)
	(支出内訳書の
経費合計金額を記載してください。)
	(補助金で導入した機械等で製造、販売した分の売上のみ集計、記載してください。)
	(左の項目から経費、仕入代を引いた額を記載してください。)
	○○○○○○
	0円


【記載注意事項】
（１）１．～３．において全て「無」（１．については、事業実施期間内に売上なし）の場合には、
上記の表への記入は不要。
（２）「補助金額（Ａ）」は、別紙５又は別紙６の支出内訳書に記載の「（３）補助金額又は（４）補助金額」をいう。
（３）「補助事業対象経費（Ｂ）」とは、別紙５又は別紙６の支出内訳書に記載の「補助対象経費合計（上記1.～13.）」をいう。
（４）「補助事業に係る売上額（Ｃ）」とは、補助事業期間における当該事業の売上額をいう。
（５）「補助事業に係る収益額（Ｄ）」とは、「補助事業に係る売上額（Ｃ）」から、同売上額を得るのに
要した額（補助対象経費以外の製造原価・販売管理費等）を差し引いた額をいう。
　なお、「補助事業に係る収益額（Ｄ）」がゼロまたはマイナスの場合には、（Ｄ）にゼロと記載する。
（６）「控除額（Ｅ）」とは、「補助事業対象経費（Ｂ）」のうち、補助事業者が自己負担によって支出し
た額」をいう。　控除額（Ｅ）＝補助事業対象経費（Ｂ）－補助金額（Ａ）
（７）「納付額（Ｆ）」＝（「補助事業に係る収益額（Ｄ）」－「控除額（Ｅ）」）
×（「補助金額（Ａ）」／「補助事業対象経費（Ｂ）」）　＊円未満切上げ
（注）補助事業に係る収益額等の算定に必要な資料を添付すること。
（注）共同申請の場合は、補助事業者ごとに作成すること。日付は記載しないでください。

（様式第９－１）【コロナ特別対応型・補助金事務局提出用】

　　　令和　　年    月    日

独立行政法人中小企業基盤整備機構
理事長　　殿
  　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所　千葉県山武郡九十九里町○○
名　　称　有限会社　○○
代表者の役職・氏名　代表取締役　○○　○○　印
※共同申請の場合は連名

小規模事業者持続化補助金に係る補助金精算払請求書

小規模事業者持続化補助金＜コロナ特別対応型＞交付規程第２０条第２項の規定に基づき、補助金を下記のとおり請求します。
交付決定通知書に記載されておりますので
そこから確認して記載してください。↓

記

１．補助事業名（補助金交付決定通知書の日付を記載のこと。）
　　　　小規模事業者持続化補助金事業
　　　　（令和〇年〇月〇日交付決定（第〇回受付締切分））
支出内訳書の精算額と一致させて
←ください

２．請求金額（単位は円とし、算用数字を用いること。）
　　　　　　　　　　　　○○○○○○円
うち（補助事業者名）＜代表事業者＞の請求金額　　　　　　　　　　円
　　（補助事業者名）＜共同事業者１＞の請求金額　　　　　　　　　円

３．口座情報
＊１．概算払を実施した
（チェックをいれてください）
　⇒　□はい　　☑いいえ（いいえの場合は以下口座情報を記入してください）
＊２．＊１で「はい」を選択した場合、概算払請求書に記載の口座から変更がある
（チェックを入れてください）
[bookmark: _Hlk47342274]　⇒　□ない　　□ある（ある場合は以下口座情報を記入してください）
＊３．７項目（カタカナの名義含む）が記載された当該口座の預金通帳のページの
コピーを添付すること。
	振込先金融機関名
	○○○銀行

	金融機関コード（４桁）
	○○○○

	支店名
	○○○支店

	店　　番　　号（３桁）
	○○○

	預金の種別
	普通預金

	口座番号
	○○○○○○○

	預金の名義(カタカナ)
	(ユ)○○○○○○


※共同申請の場合には補助事業者ごとに振込先情報等を記載すること。



（様式第１１－１）単価で税抜50万円以上ものを購入、工事、作成等を
した場合のみ、こちらの様式も必ず作成してください

【補助事業者保管用】

取得財産等管理台帳
番号は交付決定通知書に記載されておりますので、そこから確認して記載してください。→

事業者名：○○○○○○　
番　　号：○○○○○○　

（単位：円）
	[bookmark: _Hlk70076294]区分

財産名
	
規格
	
数量
	
単価
（税抜）
	
金額
（税抜）
	
取得
年月日
	
保管場所
	
備考

	(購入、工事、作成等ものを記載してください。

	型番等を書いてください。
	台、式などと記載してください。
	○○○○○○
	○○○○○○
	2021年
〇月〇日
※支払が
完了した日を記載してください。
	事業所名と、
設置した住所まで記載してください。
	



（注）１．対象となる取得財産等は、取得価格又は効用の増加価格が小規模事業者持
続化補助金＜コロナ特別対応型＞交付規程第２５条第１項に定める処分制限額
以上の財産とする。
　　　２．数量は、同一規格であれば一括して記載して差し支えない。ただし、単価が
異なる場合には区分して記載のこと。
　　　３．取得年月日は、検査を行う場合は検収年月日を記載のこと。
　　　４．共同事業の場合は、記載する財産ごとに、「備考」欄に所有者名を記載のこ
と。














単価で税抜50万円以上ものを購入、工事、作成等を
した場合のみ、こちらの様式も必ず作成してください

（様式第１１－２）【コロナ特別対応型・補助金事務局提出用】



取得財産等管理明細表

事業者名：○○○○○○　番号は交付決定通知書に記載されておりますので、そこから確認して記載してください。→

番　　号：○○○○○○　

（単位：円）
	区分

財産名
	
規格
	
数量
	
単価
（税抜）
	
金額
（税抜）
	
取得
年月日
	
保管場所
	
備考

	(購入、工事、作成等ものを記載してください。

	型番等を書いてください。
	台、式などと記載してください。
	○○○○○○
	○○○○○○
	2021年
〇月〇日
※支払が
完了した日を記載してください。
	事業所名と、
設置した住所まで記載してください。
	




（注）１．対象となる取得財産等は、取得価格又は効用の増加価格が小規模事業者持
続化補助金＜コロナ特別対応型＞交付規程第２５条第１項に定める処分制限額
以上の財産とする。
　　　２．数量は、同一規格であれば一括して記載して差し支えない。ただし、単価が
異なる場合には区分して記載のこと。
　　　３．取得年月日は、検査を行う場合は検収年月日を記載のこと。
４．共同事業の場合は、記載する財産ごとに、「備考」欄に所有者名を記載のこ
と。


